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Zeitplanung für die 
Abschlussarbeit

Workshop Tag 1

Daniela Weber

Technik-Check
- Bild (Folie)
- Ton (mich)

- Chat (Frage)

Auf welchem Weg sind Sie auf 
die Veranstaltung aufmerksam geworden?
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Agenda

• Kurze Vorstellung

• Grundlagen der Zeitplanung

• Phasen bei der Erstellung einer Abschlussarbeit
• Vorbereiten 
• Recherchieren
• Zusammenhänge erkennen
• Eigenleistung erbringen
• Nacharbeiten

• Ausblick Tag 2
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Vorstellung

Daniela Weber
Dozentin – Coach - Autorin
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Grundlagen der Zeitplanung

• Warum? Anlass für Zeitplanung: Überblick & Aufteilung

• Wie? Instrumente
• Klassische Zeitplanung: Stundenplan / Kalender
• Komplexe Zeitplanung: Projektmanagement
• Dazwischen: Excel-Tabelle
• Dazu: Zeitmanagement-Methoden und –Tools (Tag 3)

• Was? Begriffe
• Termin (Wann? Zeitpunkt)
• Aufgabe (Was? Dauer)
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Phasen einer Abschlussarbeit
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Phase 1: Vorbereitung

• Dinge, die zu klären sind:
• Wer? (betreut, schreibt, wird beforscht, korrigiert, …)

• Was? (Wesentlich in Zeitplanung & -management: Ziel?) 

• Wo? (Orte d. Recherche, Schreiben, Forschen, Abgabe)

• Wann? (Start, Meilensteine, Verfügbarkeit Beteiligter, Deadline)

• Ein Plan 
• umfasst mindestens Was und Wann 

• im besten Fall auch Wer und Wo
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Fragen 
Workbook

Phase 2: Recherchieren

• Was müssen Sie über das Thema wissen?
• Grobrecherche: einen Überblick bekommen

• Feinrecherche: Strömungen & Forschungsstand erkennen 

• Knüpft an „Wo?“ an
• Zugang zu Bibliotheken

• Zugang zu Datenbanken

• Methodenkompetenz „Wie recherchieren?“ (Kompaktkurs)

8Zeitplanung für die Abschlussarbeit

Fragen 
Workbook
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Phase 3: Zusammenhänge erkennen

• Erst nach/im Laufe der Feinrecherche möglich

• Knüpft an Ergebnisse an
• Unterschied Modelle /Ansätze
• Verlauf Strömungen
• Perspektiven/Paradigmen Forschungsstände

• Parallel zum Schreibprozess
• Grobrecherche -> Gliederung, ggf. Exposé starten
• Feinrecherche -> Stichpunkte in Gliederung, Forschung vorbereiten
• Zusammenhänge -> Stichpunkte eintexten
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Phase 4: Eigenleistung erbringen

• Erst nach Klärung der Zusammenhänge möglich

• Knüpft an Erkenntnisse an
• Geeignete Methode für Forschungsfrage
• Forschungslücken
• Übertragbarkeit eigener Kontext

• Parallel zum Forschungsprozess
• Rest von Theorie/Umfeld & Methodik schreiben
• Daten aufbereiten

• Analyse und Diskussion sind zentrale Leistung für ein „Sehr gut“
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Fragen 
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Phase 5: Nacharbeiten

• Match:
• Theorie und Diskussion

• Limitation & Forschung

• Einleitung und Fazit

• Check:
• Rechtschreibung & Grammatik

• Zitate / Zitationsstil (Kompaktkurs)

• Formatierung
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Fragen 
Workbook

Ausblick Workshop-Tag 2

• Wie lange dauert welche Phase?
• Absolut (individuell, rausfinden)

• Relativ zum Bearbeitungszeitraum

• Wie kommen die Phasen in einem Plan unter?
• Beispiel Excel

• Beispiel Projektmanagement

• Ziel: 12 Wochen nutzen (aber anpassbar)

• Bonus, Rabatt-Code & Angebote an Tag 3
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Vielen Dank!

Daniela Weber

post@weknow-studienwerkstatt.de

https:// weknow-studienwerkstatt.de
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